Artikelregister

Sok i artikelregistret.
Fran detta fonster kan du s6ka en artikel, lagga till en ny artikel samt redigera en redan inlagd artikel.

Soka uppgifter om en artikel:

1. Klicka med musen i det faltet som du vill s6ka i.

2. Klicka pa knappen "Sok i valt falt" eller ga in i menyn "Arkiv" och valj "Sok i valt falt".

3. Skriv in dnskat sokord i dialogen som visas och valj antingen "Exakt sokning" eller "Narmast".
4. Klicka pa knappen "Sok".

5. Om uppgifterna finns i registret visas detta genom att raden i registret blir markerad.

Lagga till en ny artikel:
¢ 1. Klicka pa knappen "Skapa ny artikel" eller ga in i menyn "Arkiv" och valj "Skapa ny artikel".
e 2. Skriv in alla uppgifter om artikeln i artikeluppgiftsfonstret som visas.

Redigera artikel:

¢ 1. Markera den artikeln som du vill redigera.

¢ 2. Klicka pa knappen "Redigera artikel" eller ga in i menyn "Redigera" och valj "Redigera artikel". Du
kan aven dubbelklicka pa 6nskad rad.

¢ 3. Redigera artikeln i artikeluppgiftsfonstret som visas.

Det gar aven att dubbelklicka pa dénskad rad i registret for att dppna artikeluppgiftsfonstret.
Om du hégerklickar med musen sa visas en "popupmeny” som du kan anvanda till de flesta funktionerna.
Du kan filtrera kategorityp i rutan "Filtrera kategori" samt filtrera leverantor i rutan filtrera leverantorer.

Sortering.
Du kan sortera de olika falten genom att klicka pa knappen dar falthnamnet star.

Visa lagerdetaljer.

Langst ned till vanster star det "Lagerdetaljer". Om du haller musmarkéren pa den texten sa 6ppnas en
ruta med alla lagerdetaljer samlade for snabb och Iatt avlasning. Om du drar bort musmarkéren fran
lagerdetaljer sa stangs rutan igen efter ndgon sekund. Om du vill ha lagerdetaljer permanent framme sa
klickar du pa det lilla "haftstiftet" langst upp till héger i rutan Lagerdetaljer sa lases rutan och forblir ppen
tills du stanger lagerlistan.

Utskrifter.

Ladda utskriftsmall:
Om du har skapat olika utskriftsmallar kan du ladda nagon av dessa genom att ga in i menyn "Arkiv" och
valja "Ladda utskriftsmall". Valj sedan utskriftsmall for "Lagerlista”" eller "Streckkoder".

Forhandsgranska artikelregister:
Du kan férhandsgranska utskriften genom att ga in i menyn "Arkiv" och valja "Férhandsgranska". Valj
sedan "Lagerlista" eller "Streckkoder".

Skriv ut artikelregister:
Om du vill skriva ut artikelregistret gar du in i menyn "Arkiv" och valjer "Skriv ut".

Skriv ut streckkoder:
For att skriva ut streckkoder markerar du forst 6nskad artikel och gar sedan in i "Arkiv" och valjer "Skriv ut
streckkoder".

Utskriftsdesign:



Du kan redigera och skapa nya utskriftsmallar genom att ga in i menyn "Redigera" och valja
"Utskriftsdesign". Valj sedan design for "Lagerlista" eller "Streckkoder".

Exporter.
Utskriften av artikelregistret kan exporteras till féljande format: Text, HTML, Excel, Word, PDF samt till en
Accessdatabas. For att exportera gor sa har:

e 1. Gain i menyn "Exportera" och valj i vilket format du vill exportera.
e 2. Gor onskade instaliningar i dialogen som visas och klicka pa "OK".
¢ 3. Valj var du vill spara filen i sparadialogen som visas.

Synliga kolumner.
Om du gar in i menyn "Redigera" och valjer "Synliga kolumner" sa kan du valja vilka kolumner i listan som
ska vara synliga.



